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Formação  
Grau de instrução: Superior Incompleto Ciências Contábeis 

Instituição de Ensino: Sociedade Educativa e Cultural Amélia Ltda. 

Ano de início: 2021    7º Período      

 

Grau de instrução: Superior Completo Administração 

Instituição de Ensino: Sociedade Educativa e Cultural Amélia Ltda. 

Ano de conclusão: 2015 

 

Experiência Profissional 

EJ Planejados – Novembro / 2015 – Dezembro / 2020 sem registro 

Atividades executadas: desenvolvimento de projetos em Promob, vendas e pós-vendas, 

atendimento a fornecedores e clientes, orçamento, compras, emissão de notas fiscais, 

fabricação de móveis. 

 

Makita do Brasil -  Janeiro / 2013 -  Novembro / 2015 

Líder de Produção   -  Montagem 

Atividades executadas: Linha de montagem de etiquetas e fios para ferramentas elétricas, 

acessórios para ferramentas, auxílio há todas linhas de produção, controle da produção, 

preparo para início de produção, Checklist de qualidade, conferência de ordens de 

produção, desenvolvimento e implantação de Kaizen, 5S, Kanban, Gestão de Qualidade 

Total, Just in Time, layout na linha de montagem. 

 

Makita do Brasil -  Outubro / 2009 -  Dezembro / 2012 

Auxiliar de Produção / Administrativo   -  Montagem 

Atividades executadas: compra de matérias de escritório, controle de faltas de funcionários, 

execução de planilhas para controle da produção, elaboração de manual para a montagem 

de ferramentas elétricas, elaboração de documentos para auditoria interna e externa, 

elaboração de documentos para apresentação, elaboração de layout e arquivo morto. 

 

Metalúrgica Renovação -  abril / 2008 -  novembro / 2008 

Auxiliar de escritório - Telefonista 

Atividades executadas:  Telefonista: atendimento ao cliente, realizações e recebimentos de 

ligações; RH: digitação de cartões ponto, arquivamento de carões ponto e folhas de 

pagamento, entrega de IPI´s, e auxilio geral ao administrativo. 

 

Observação: Em busca de recolocação no mercado, procurando crescer junto com a 

empresa, tenho disponibilidade de horários, iniciativa e boa comunicação, sou ágil, 

concentrada e focada em buscar conhecimento e aprender o novo, sou criativa, trabalho em 

equipe, negociação, ética. 
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